


แนวทางการเบิกจ-ายค-าประกันอุบัติเหตุ 

กลุ-มบริหารงานงบประมาณและแผนงาน 

โรงเรียนเมืองหลังสวน อำเภอหลังสวน จังหวัดชุมพร 

สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎรMธานี ชุมพร 

ช่ืองาน วิธีการข้ันตอนการใหOบริการ ระยะเวลาแต-ละข้ันตอน ช-องทางใหOบริการ  ค-าธรรมเนียม กฎหมายท่ีเก่ียวขOอง 

1. การเบิกจ+ายค+า

ประกันอุบัติเหตุ 

 

 

1.1 กรอกแบบฟอร8มเรียกร;องค+า

สินไหมทดแทนอุบัติเหตุสำหรับ

สถานศึกษา 

ทุกวันทำการ ห;องกลุ+มบริหารงาน

งบประมาณและ

แผนงาน 

ไม+มีค+าธรรมเนียม กรมธรรม8ประกันภัยอุบัติเหตุกลุ+ม

สำหรับสถานศึกษา 

1.2 ย่ืนเอกสารประกอบในการ

เบิกค+าประกันอุบัติเหตุ 

§ แบบฟอร8มเรียกร;องค+า

สินไหมทดแทนอุบัติเหตุ

สำหรับสถานศึกษา 

§ ใบเสร็จค+ารักษาจาก

โรงพยาบาล (ฉบับจริง) 

§ ใบรับรองแพทย8 (ฉบับ

จริง) 

§ สำเนาบัตรประจำตัว

ประชาชนนักเรียน (ลง

ลายมือช่ือ สำเนา

ถูกต;อง) 

ทุกวันทำการ ห;องกลุ+มบริหารงาน

งบประมาณและ

แผนงาน 

ไม+มีค+าธรรมเนียม กรมธรรม8ประกันภัยอุบัติเหตุกลุ+ม

สำหรับสถานศึกษา 



ช่ืองาน วิธีการข้ันตอนการใหOบริการ ระยะเวลาแต-ละข้ันตอน ช-องทางใหOบริการ  ค-าธรรมเนียม กฎหมายท่ีเก่ียวขOอง 

§ สำเนาสมุดบัญชีธนาคาร

ของนักเรียน /ผู;ปกครอง 

 1.3 สรุปรายการเรียกร;องค+า

สินไหมทดแทน 

ทุกสัปดาห8 ห;องกลุ+มบริหารงาน

งบประมาณและ

แผนงาน 

ไม+มีค+าธรรมเนียม กรมธรรม8ประกันภัยอุบัติเหตุกลุ+ม

สำหรับสถานศึกษา 

1.4 ประสานตัวแทนบริษัท

ประกัน นำส+งเอกสารของ

นักเรียนไปยังบริษัทประกัน 

ทุกสัปดาห8 หลักจากมีการ

สรุปรายการเรียกร;องค+า

สินไหมทดแทน 

ห;องกลุ+มบริหารงาน

งบประมาณและ

แผนงาน 

ไม+มีค+าธรรมเนียม กรมธรรม8ประกันภัยอุบัติเหตุกลุ+ม

สำหรับสถานศึกษา 

1.5 ตัวแทนบริษัทประกัน

ตรวจสอบเอกสาร 

5 วันทำการ หลังจาก

นำส+งเอกสารของนักเรียน

ไปยังบริษัทประกัน 

ห;องกลุ+มบริหารงาน

งบประมาณและ

แผนงาน 

ไม+มีค+าธรรมเนียม กรมธรรม8ประกันภัยอุบัติเหตุกลุ+ม

สำหรับสถานศึกษา 

1.6 ตัวแทนบริษัทประกันโอนเงิน

ค+าสินไหมทดแทน เข;าบัญชี เงิน

ประกันอุบัติเหตุ 

7 วันทำการ หลักจาก

ตัวแทนบริษัทประกัน

ตรวจสอบเอกสาร

เรียบร;อยแล;ว 

ห;องกลุ+มบริหารงาน

งบประมาณและ

แผนงาน 

ไม+มีค+าธรรมเนียม กรมธรรม8ประกันภัยอุบัติเหตุกลุ+ม

สำหรับสถานศึกษา 

1.7 ครูผู;รับผิดชอบทำเบิกถอน – 

นำฝากให;กับนักเรียนท่ีเรียกร;อง

ค+าสินไหมทดแทน 

2 วันทำการ หลังจาก

ตัวแทนบริษัทประกันโอน

เงินค+าสินไหมทดแทน 

ห;องกลุ+มบริหารงาน

งบประมาณและ

แผนงาน 

ไม+มีค+าธรรมเนียม กรมธรรม8ประกันภัยอุบัติเหตุกลุ+ม

สำหรับสถานศึกษา 

1.8 แจ;งนักเรียนลงช่ือรับเงิน

ประกันอุบัติเหตุ 

1 วันทำการ หลังจาก

นักเรียนได;รับเงินประกัน

อุบัติเหตุ 

ห;องกลุ+มบริหารงาน

งบประมาณและ

แผนงาน 

ไม+มีค+าธรรมเนียม กรมธรรม8ประกันภัยอุบัติเหตุกลุ+ม

สำหรับสถานศึกษา 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

ประกาศ ระเบียบ ท่ีเก่ียวขOอง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 






















