
 

ก แนวการจัดทำแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย โรงเรียนเมืองหลังสวน  

 



 

ข แนวการจัดทำแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย โรงเรียนเมืองหลังสวน  

 
 

คำนำ 
 

 แผนป้องกันและระงับอัคคีภัยของโรงเรียนเมืองหลังสวน พ.ศ.2565 ฉบับนี้ จัดทำขึ้นเพื่อใช้ใน
การป้องกันและระงับเหตุอัคคีภัยท่ีเกิดขึ้นในบริเวณโรงเรียน โดยมีการกำหนดบทบาทหน้าท่ีเจ้าหน้าท่ีของ
โรงเรียนเมืองหลังสวน โดยการปฏิบัติตามแผนดังกล่าว แบ่งออกเป็น ๓ ระยะ คือ การปฏิบัติก่อนเกิด
อัคคีภัย เป็นการดำเนินการต่าง ๆ เพื่อป้องกันและเตรียมการเผชิญเหตุการณ์อัคคีภัยไว้ล่วงหน้า โดย
กำหนดให้มีการตรวจตราระบบความปลอดภัย การฝึกอบรมให้ความรู้เกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัย 
การฝึกซ้อมแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย การรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย การเตรียมความพร้อมสำหรับการ
อพยพและการเตรียมความพร้อมเพื่อสนับสนุนการดับเพลิง การปฏิบัติระหว่างเกิดอัคคีภัย เป็นการ
ดำเนินการต่าง ๆ เพื่อให้การปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัยเป็นไปอย่างมีระบบ มีการกำหนดแนวปฏิบัติอย่าง
ชัดเจน การปฏิบัติหลังเกิดอัคคีภัย เป็นการดำเนินการเพื่อบรรเทาทุกข์ผู้ได้รับผลกระทบจากอัคคีภัย       
ให้สามารถกลับมาดำรงชีวิตได้ตามสภาพปกติโดยเร็วที่สุด 
 
 ท้ังนี้ หากเจ้าหน้าท่ีและนักเรียนได้ถือปฏิบัติตามแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยฉบับนี้  อย่าง
เคร่งครัดจะสามารถป้องกันการสูญเสียอันจะเกิดแก่ชีวิตและทรัพย์สินของโรงเรียน นักเรียน เป็นอย่างมาก 
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1. ข้อมูลทั่วไป 
 1.1 ช่ือสถานศึกษาโรงเรียนเมืองหลังสวน ต้ังอยู่เลขท่ี 297 หมู่ท่ี 4 ตำบลวังตะกอ อำเภอ
หลังสวน  จ ังหว ัดช ุมพร โทรศ ัพท ์:  077 -582153  โทรสาร : 077 -544320  Website: 
www.muanglangsuan.ac.th สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน กระทรวงศึกษาธิการ  
 1.2 โรงเรียนเมืองหลังสวนได้เปิดการเรียนการสอน ประจำปีการศึกษา 2564 ดังนี้  
  1.2.1 มัธยมศึกษาตอนต้น                   
                 แผนการเรียน  ท่ัวไป 
                 แผนการเรียน  เตรียมวิศวะ 
  1.2.2 มัธยมศึกษาตอนปลาย             
                 แผนการเรียน  วิทยาศาตร์-คณิตศาสตร์ 
                แผนการเรียน  ศิลป์ - คำนวณ 
                แผนการเรียน  ศิลป์ - ภาษา 
                 แผนการเรียน  ศิลป์ - ท่ัวไป 
               แผนการเรียน  เตรียมวิศวะ 
 1.3 ประวัติโรงเรียนเมืองหลังสวน ได้ประกาศจัดต้ัง เมื่อปี พ.ศ. 2536 เปิดสอนระดับช่วง
ช้ันท่ี 3 คือชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 ถึงชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 และช่วงช้ันที่ 4 คือ ช้ันมัธยมศึกษาปีที่ 4 
ถึงช้ันมัธยมศึกษาปีที่ 6 เดิมตั้งเป็นโรงเรียนสาขาของโรงเรียนสวนศรีวิทยาวันท่ี 9 มกราคม 2536 
ในปีแรกท่ีเปิดสอนรับสมัครนักเรียนได้ 231 คน จำนวน 6 ห้องเรียน โดยอาศัยอาคารชั่วคราวของ
โรงเรียนสวนศรีวิทยาเป็นสถานท่ีเรียน มีครู – อาจารย์ของโรงเรียนสวนศรีวิทยาช่วยสอนจำนวน 20 
คน และครูจ้างอีก 4 คน ในปีการศึกษาแรกท่ีเปิดสอน ช่วงเดือนมกราคม 2537  ผู้ปกครองนักเรียน
และชาวอำเภอหลังสวนได้ร่วมกันสร้างอาคารเรียนช่ัวคราว จำนวน 2 หลัง มี 12 ห้องเรียนและโรง
อาหารจำนวน 1 หลัง  ห้องน ้ำน ัก เรียนชั่วคราว จำนวน 2 หลังขึ ้น ในที ่ด ินปัจจุบ ัน  โดยการ
ประสานงานของนายสุชิน  บุญเพ็ญ ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียนสวนศรีวิทยา ซึ่งได้รับมอบหมายจาก
ผู้บริหารโรงเรียนสาขาเป็นผู้ดูแลโรงเรียนร่วมกับสภาตำบลวังตะกอ วันท่ี 29 มีนาคม 2537 กรม
สามัญศึกษาได้ประกาศจัดต้ัง  โรงเรียนเมืองหลังสวนจึงได้แยกออกมาเป็นเอกเทศจากโรงเรียนสวนศรี
วิทยา ทุกวันนี้ชาวอำเภอหลังสวนมักนิยมเรียกโรงเรียนเมืองหลังสวนว่า “สวนศรี 2”ตามช่ือโรงเรียน
เดิม หรือเรียกว่า  “โรงเรียนห้วยกล้ัง ” ตามสถานท่ีต้ัง 
 1.4 วิสัยทัศน์ 
เสริมสร้าง ภูมิธรรม ทักษะอาชีพและชีวิต   ก้าวหน้านักประดิษฐ์นวัตกรรม 
เลิศล้ำวิชาชะครูผู้เช่ียวชาญ     สืบสานพระราชปณิธานพระราชา 
พัฒนาสู่โรงเรียนคุณภาพ 
 1.5 พันธกิจ 
  1.5.1 ยกระดับผลสัมฤทธิ์ทางการเรียน 
  1.5.2 ส่งเสริมนักเรียนมีกิจกรรมท่ีหลากหลาย เพื่อเอื้อต่อการพัฒนาการ  
  กระบวนการคิดและทักษะการเรียนในศตวรรษท่ี 21 
  1.5.3 สร้างเสริมสมรรถะผู้เรียนและพัฒนาชีวิต 
  1.5.4 บูรณาการการเรียนการสอนตามปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  
  1.5.5 ส่งเสริมคุณธรรม จริยธรรม สืบสานประเพณีท้องถิ่น 
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  1.5.6 พัฒนาหลักสูตรและกระบวนการจัดการเรียนรู้เทียบเคียงตามมาตรฐานสากล
  ด้วยความร่วมมือกับทุกเครือข่าย 
  1.5.7 เสริมสร้างบรรยากาศและสภาพแวดล้อม ให้เอื้อต่อการจัดการเรียนรู้ 
  1.5.8 ส่งเสริมการใช้เทคโนโลยีตามนโยบาย Thailand 4.0 
 1.6 อัตลักษณ์ 
  ลูก ม.ส. เป็นคนดี มีสัมมาคารวะ 
 1.7 เอกลักษณ์ 
  สามัคคีธรรม กิจกรรมดี มีคุณภาพ 
 1.8 เป้าประสงค์ 
  1.8.1 นักเรียนมีผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนไม่ต่ำกว่า 2.00 ทุกรายวิชา 
  1.8.2 ยกระดับทางการศึกษาระดับชาติ (O-NET) ให้สูงขึ้น 
  1.8.3 ให้นักเรียนมีทักษะกระบวนการคิดเป็นขั้นตอน มีการคิดวิเคราะห์ สังเคราะห์ 
  อย่างมีเหตุผลและสามารถนำไปใช้ในชีวิตประจำวัน  
  1.8.4 ทุกรายการสอดแทรกความรู้ คุณธรรม จริยธรรม สืบสานประเพณีท้องถิ่น  
  และหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง 
  1.8.5 พัฒนาครูให้มีความรู้ความสามารถตามมาตรฐานวิชาชีพและเสริมสร้างทักษะ
  การสอนการเป็นครู 
  1.8.6 เสริมสร้างแหล่งเรียนรู้ ภายในโรงเรียนและส่งเสริม สนับสนุน แสวงหา แหล่ง
  การเรียนรู้ภายนอกโรงเรียน เพื่อพัฒนาการเรียนการสอน 
  1.8.7 มุ่งส่งเสริม สนับสนุนให้ครูและนักเรียนใช้เทคโนโลยีและนวัตกรรมท่ีทันสมัย
  เพื่อการศึกษา 
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แนวการจัดทำแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย 
 
 ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง การป้องกันและระงับอัคคีภัยในสถานประกอบการเพื่อ
ความปลอดภัยในการทำงานของลูกจ้าง ได้กำหนดให้นายจ้างจัดทำแผนป้องกันและระงับอัคคีภั ย
ประกอบด้วย การตรวจตราการอบรม การรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย การดับเพลิง  การอพยพหนีไฟ การ
บรรเทาทุกข์ และการปฏิรูปฟื้นฟูองค์ประกอบของแผนดังกล่าวจะดำเนินการในภาวะต่างกัน คือ ก่อน
เกิดเหตุเพลิงไหม้ ขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้และหลังจากเพลิงสงบแล้ว รายละเอียดแยกได้ดังนี้  

1.  ก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้  ซึ ่งจะประกอบด้วยแผนป้องกันอัคคีภัยต่าง ๆ 3 แผน คือ 
แผนการอบรมแผนการรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย และแผนการตรวจตา 

2. ขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้  ซึ่งจะประกอบด้วยแผนเกี่ยวกับการดับเพลิง และลดความสูญเสีย
โดยประกอบด้วยแผนต่าง ๆ 3 แผนคือ แผนการดับเพลิง แผนการอพยพหนีไฟ และแผนบรรเทาทุกข์ 
สำหรับแผนบรรเทาทุกข์จะเป็นแผนท่ีมีการปฏิบัติต่อเนื่องไปจนถึงหลังเหตุเพลิงไหม้สงบลงแล้วด้วย  

3. หลังเหตุเพลิงไหม้สงบลงแล้ว  จะประกอบด้วยแผนท่ีจะดำเนินการเมื่อเหตุเพลิงไหม้สงบ
แล้ว 2 แผน คือ แผนการบรรเทาทุกข์ซึ่งดำเนินการต่อเนื่องจากภาวะเกิดเหตุเพลิงไหม้ และแผน
ปฏิรูปฟื้นฟู 
 
การจัดทำแผนต่าง ๆ 

แผนท่ีเขียนขึ้นนี้ เป็นเพียงแนวทางการจัดทำแผนเท่านั้น ท่านต้องนำไปปรับปรุงเพิ่มเติมให้
เหมาะสมกับสถานประกอบการของท่านเป็นหลักสำคัญ และก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดในการป้องกัน
และระงับอัคคีภัย 
หลักการจัดทำแผน  ควรประกอบด้วยหลักสำคัญดังนี้ 
 1. ตั ้งคณะกรรมการขึ ้นมาจัดทำแผน ประกอบด้วยตัวแทนของฝ่ายต่าง ๆ ในสถาน
ประกอบการ 
 2. ในแผนต้องกำหนดบุคคลรับผิดชอบ และพื้นท่ีต้องรับผิดชอบอย่างชัดเจน 
 3. ภารกิจท่ีต้องปฏิบัติในระยะเวลาเดียวกันจะต้องแยกปฏิบัติอย่าให้เป็นบุคคลเดียวกัน  
 4. หากสถานประกอบการของท่านทำงานเป็นกะต้องกำหนดผู้รับผิดชอบทุกกะอย่างต่อเนื่อง
 5. แผนที่ต้องปฏิบัติขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้ต้องชัดเจนไม่คลุมเครือเพราะจะเป็นช่วงเวลาที่
ต้องการความรวดเร็วในการปฏิบัติและถูกต้องแม่นยำ หลาย ๆ คนอาจจะอยู่ในอาการตกใจ ซึ่งจะมี
ผลทำให้เกิดพฤติกรรมท่ีคาดไม่ถึงขึ้นได้ การฝึกซ้อมบ่อย ๆ จะทำให้ผู้ปฏิบัติความมั่นใจและปฏิบัติได้
ถูกต้องเมื่อเกิดเหตุการณ์ขึ้น 

 
มาตรการป้องกันและระงับอัคคีภัย 
วัตถุประสงค์ 
 1. เพื่อเป็นการป้องกันการสูญเสียท้ังชีวิตและทรัพย์สินจากอัคคีภัย 
 2. เพื่อสร้างความมั่นใจในเรื่องความปลอดภัยต่อพนักงานกรณีเกิดเหตุเพลิงไหม้  
 3. เพื่อลดอัตราการเส่ียงต่อการเกิดเหตุอัคคีภัย 
 4. เพื่อสร้างทัศนคติท่ีดีต่อพนักงานในสถานประกอบการ 
  



 

4 แนวการจัดทำแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย โรงเรียนเมืองหลังสวน  

 เพื่อให้ชีวิตและทรัพย์สินท้ังหมดในสถานประกอบการมีความปลอดภัยจากอัคคีภัย ควรได้มี
การกำหนดมาตรการการป้องกันและระงับอัคคีภัย ดังนี้  
1. จัดให้มีระเบียบป้องกันและระงับอัคคีภัย ท้ังด้านการจัดอุปกรณ์ดับเพลิง การเก็บรักษาวัตถุไวไฟ

และวัตถุระเบิด การกำจัดของเสียท่ีติดไฟง่าย การป้องกันฟ้าผ่า การติดต้ังระบบสัญญาณแจ้งแหตุ
เพลิงไหม้ การจัดทำทางหนีไฟ รวมถึงการก่อสร้างอาคารท่ีมีระบบป้องกันอัคคีภัย  

2. จัดให้มีแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย ทั้งในด้านการตรวจตรา การอบรม การรณรงค์ป้องกัน
อัคคีภัยการดับเพลิง การอพยพหนีไฟ การบรรเทาทุกข์ และการปฏิรูปฟื้นฟูเมื่อเกิดอัคคีภัยขึ้น
แล้ว 

3. จัดให้มีช่องทางผ่านสู่ทางออกตามมาตรฐานท่ีกฎหมายกำหนด  
4. สำหรับบริเวณที่มีเครื่องจักรติดตั้งอยู่ หรือมีกองวัตถุสิ่ง ของ หรือผนัง หรือส่ิงอื่นนั้นต้องจัดให้มี

ช่องทางผ่านสู่ทางออก ซึ่งมีความกว้างตามมาตรฐานกฎหมายกำหนด 
5. จัดให้มีทางออกทุกส่วนงาน อย่างน้อยสองทางท่ีสามารถอพยพพนักงานท้ังหมดออกจากบริเวณท่ี

ทำงาน โดยออกสู่ทางออกสุดท้ายได้ภายในเวลาไม่เกินห้านาทีอย่างปลอดภัย  
6. ทางออกสุดท้าย ซึ่งเป็นทางท่ีไปสู่บริเวณท่ีปลอดภัย เช่น ถนน สนาม ฯลฯ  
7. ประตูท่ีใช้ในเส้นทางหนีไฟได้ติดต้ังในจุดท่ีเห็นชัดเจนโดยไม่มีส่ิงกีดขวาง 
8. ประตูท่ีใช้ในเส้นทางหนีไฟเป็นชนิดท่ีเปิดเข้า ออกได้ท้ังนี้ชนิดหนึ่งด้านและสองด้าน  
9. ประตูที่ใช้ในเส้นทางหนีไฟเป็นประตูที่เปิดออกภายนอก โดยไม่มีการผูกปิดหรือล่ามโซ่ในขณะ

ปฏิบัติงาน 
10. จัดวัตถุท่ีเมื่อรวมกันแล้วจะเกิดการลุกไหม้ โดยแยกเก็บมิให้มีการปะปนกัน 
11.  จัดให้มีเส้นทางหนีไฟท่ีปราศจากจุดท่ีพนักงานทำงาน ในแต่ละหน่วยงานไปสู่สถานท่ีปลอดภัย  
12.  จัดให้มีอุปกรณ์ดับเพลิงแบบมือถือ และระบบน้ำดับเพลิงพร้อมอุปกรณ์ประกอบ 
13.  จัดเตรียมน้ำสำรองไว้ใช้ในการดับเพลิง 
14.  ข้อต่อสายส่งน้ำดับเพลิงเข้าอาคาร และภายในอาคารเป็นแบบเดียวกัน หรือขนาดเท่ากันกับท่ีใช้

ในหน่วยดับเพลิงของทางราชการ 
15.  สายส่งน้ำดับเพลิงมีความยาว หรือต่อกันได้ความยาวท่ีเพียงพอจะควบคุมบริเวณท่ีเกิ ดเพลิงได้ 
16.  ระบบการส่งน้ำ ที่เก็บกักน้ำ ปั๊มน้ำ และการติดตั้ง ได้รับการตรวจสอบและรับรองจากวิศวกร

โยธาและมีการป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายเมื่อเกิดเพลิงไหม้ 
17.  จัดให้มีเครื่องดับเพลิงแบบมือถือท่ีใช้สารเคมีเพลิงชนิดคาร์บอนไดออกไซด์ หรือฮารอน หรือผง

เคมีแห้ง หรือสารเคมีดับเพลิงท่ีสามารถดับเพลิงประเภท เอ บี ซี และ ดี  
18.  มีการซ่องบำรุง และตรวจตราให้มีสารเคมีท่ีใช้ในการดับเพลิงตามปริมาตรท่ีกำหนดตามชนิดของ

เครื่องดับเพลิงแบบมือถือ 
19.  จัดให้มีการตรวจสอบสภาพของเครื่องดับเพลิงไม่น้อยกว่าหกเดือนต่อหนึ่งครั้ง  
20.  จัดให้มีการตรวจสอบการติดต้ังให้อยู่ในสภาพท่ีดีอยู่เสมอ 
21.  จัดติดต้ังอุปกรณ์ดับเพลิงในท่ีเห็นได้ชัดเจน และสามารถหยิบใช้งานได้สะดวกโดยไม่มีส่ิงกีดขวาง 
22.  ให้มีการดูแลรักษาอุปกรณ์ดับเพลิง และการตรวจสอบให้อยู่ในสภาพท่ีใช้งานได้ดีอย่างน้อยเดือน

ละหนึ่งครั้ง หรือตามระยะเวลาท่ีผู้ผลิตอุปกรณ์นั้นกำหนด 
23.  จัดให้พนักงานเข้ารับการฝึกอบรมการดับเพลิงขั้นต้นจากหน่วยงานที่ทางราชการกำหนดหรือ

ยอมรับ 
24.  จัดให้พนักงานท่ีทำหน้าท่ีดับเพลิงโดยเฉพาะอยู่ตลอดเวลาท่ีมีการทำงาน 
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25.  จัดให้มีอุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคลท่ีใช้ในการดับเพลิง และการฝึกซ้อมดับเพลิงโดยเฉพาะ 
เช่น เสื้อผ้า รองเท้า ถุงมือ หมวก  หน้ากากป้องกันความร้อนหรือควันพิษ เป็นต้น ไ ว้เพื ่อให้
พนักงานใช้งานการดับเพลิง 

26.  ป้องกันอัคคีภัยท่ีเกิดจากการแผ่รังสี การนำหรือการพาความร้อนจากแหล่งกำเนิดความร้อนสูง
ไปสู่วัสดุท่ีติดไฟง่าย เช่น จัดทำฉนวนหุ้มหรือปิดกั้น  

27.  การป้องกันอัคคีภัยจากการทำงานที่เกิดการเสียดสีเสียดทานของเครื่องจักรเครื่องมือที่เกิด
ประกายไฟหรือความร้อนสูงที่อาจทำให้เกิดการลุกไหม้ เช่น การซ่อมบำรุง หรือหยุดพักการใช้
งาน 

28.  มีการจัดแยกเก็บวัตถุไวไฟ หรือวัตถุระเบิดรวมตลอดถึงวัตถุท่ีเมื่ออยู่รวมกันแล้วจะเกิ ดปฏิกิริยา 
หรือ การหมักหมมทำให้กลายเป็นวัตถุไฟ หรือ วัตถุระเบิดมิให้ปะปนกัน และเก็บในห้องที่มีผนัง
ทนไฟ และประตูทนไฟท่ีปิดได้เอง และปิดกุญแจทุกครั้งเมื่อไม่มีการปฏิบัติงานในห้องนี้แล้ว 

29.  วัตถุท่ีไวต่อการทำปฏิกิริยาแล้วเกิดการลุกได้นั้น ได้มีการจัดแยกเก็บไว้ ต่างหาก โดยอยู่ห่างจาก
อาคารและวัตถุติดไฟในระยะท่ีปลอดภัย 

30.  ควบคุมมิให้เกิดการรั่วไหลหรือการระเหยของวัตถุไวไฟ หรือวัตถุระเบิดท่ีจะเป็นสาเหตุให้เกิดการ
ติดไฟ 

31.  มีการจัดทำป้าย “ห้ามสูบบุหรี่” บริเวณห้องเก็บวัตถุไวไฟ 
32.  จัดให้มีการกำจัดของเสียโดยการเผาในเตาท่ีออกแบบสำหรับการเผาโดยเฉพาะ ในท่ีโล่งแจ้ง โดย

ห่างจากท่ีพนักงานทำงานในระยะท่ีปลอดภัย 
33.  จัดให้มีสายล่อฟ้า เพื่อป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า 
34.  จัดให้มีระบบสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ชนิดเปล่งเสียง ให้พนักงานท่ีทำงานอยู่ภายในอาคารได้

ยินท่ัวถึง 
35.  มีการทดสอบประสิทธิภาพในการทำงานของระบบสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้อย่างน้อยเดือนละ

หนึ่งครั้ง 
36.  จัดให้มีกลุ่มพนักงานเพื่อทำหน้าที่เกี ่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัย และมีผู้อำนวยการ

ป้องกันและระงับอัคคีภัยเป็นผู้อำนวยการในการดำเนินงานท้ังระบบประจำอยู่ตลอดเวลา  
37.  จัดให้ผู้มีหน้าท่ีเกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัยเข้ารับการฝึกอบรมเกี่ยวกับการป้องกันและ

ระงับอัคคีภัย การใช้อุปกรณ์ต่าง ๆ ในการดับเพลิง การปฐมพยาบาล และการช่วยเหลือกรณี
ฉุกเฉิน 

38.  จัดให้มีการฝึกซ้อมอพยพพนักงานออกจากอาคารไปตามเส้นทางหนีไฟ  
39.  จัดให้มีการฝึกซ้อมดับเพลิง และฝึกซ้อมหนีไฟอย่างน้อยปีละหนึ่งครั้ง 

 
แผนป้องกันอัคคีภัย 
 อุบัติเหตุต่าง ๆ สามารถเกิดขึ้นได้ตลอดเวลา โดยท่ีบางครั้งเราอาจไม่ทันรู้ตัวซึ่งอ าจเกิดจาก
ธรรมชาติหรือเกิดจากการกระทำที่มีมูลเหตุจากความประมาท ดังในกรณีของอัคคีภัยนั้นสามารถ
เกิดขึ้นได้ตลอดเวลา และหากไม่ได้รับการดูแล ตรวจตราเอาใจใส่ให้ความสำคัญ โดยเฉพาะกับ
องค์การท่ีมีการผลิตหรือเรียกว่า “โรงงาน” ซึ่งมักจะเป็นแหล่งกำเนิดหรือบ่อเกิดของอุบัติภัยนั้น ๆ ได้ 
เนื ่องจากเป็นจุดรวมพลังงานหลาย ๆ  ประเภทอยู ่ในระบบของการผลิต รวมทั้งยังเป็นการรวม
บุคลากรจำนวนมากท่ีเกี่ยวข้องกับเครื่องจักรอุปกรณ์ต่าง ๆ หลากหลายชนิด ซึ่งส่ิงเหล่านี้ล้วนแต่เป็น
ปัจจัยสำคัญท่ีอาจก่อให้เกิดอุบัติภัยชนิดท่ีเรียกว่า “อัคคีภัย” ได้ 
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 ดังนั้น เพื่อให้เกิดความปลอดภัยขึ้นทั้งชีวิตและทรัพย์สินทั้งหมดที่มีอยู ่ จึงควรจัดทำแผน
ป้องกันอัคคีภัยขึ้น 
หน้าท่ีของผู้รับผิดชอบในสถานประกอบการในการป้องกันอัคคีภัย 

1. ฝ่ายบริหาร 
2. พนักงานทุกคน 
3. เจ้าหน้าท่ีความปลอดภัย 
4. ยาม 

 
1. ฝ่ายบริหาร 

1.1  การจัดผังโรงงาน ระบบ และเทคโนโลยีใหม่ ๆ ให้คำนึงถึงการเกิดอัคคีภัย 
1.2  กำหนดพื้นท่ี ควบคุมกระบวนการผลิต เครื่องมือ เครื่องจักรท่ีอาจเกิดอัคคีภัย  
1.3  กำหนดมาตรฐานการปฏิบัติงานให้ปลอดภัยจากอัคคีภัย 
1.4  ควบคุมการใช้ไฟ การก่อเกิดไฟ เปลวไฟ ประกายไฟ ไฟฟ้า ความร้อนไฟฟ้าสถิตย์ 

หรือวิธีการทำงานอื่นใดที่ทำให้เกิดอัคคีภัย เช่น การเช่ือม การตัด การขัด ท่อร้อน
ต่าง ๆ ตลอดจนการขนย้าย ขนส่ง เคล่ือนย้ายสารไวไฟ  

ผู้อนุญาตให้มีการทำงานดังกล่าวต้องเป็นผู้จัดการโรงงานหรือผู้ส่งได้รับมอบหมาย 
1.5  มอบหมายให้มีคณะกรรมการความปลอดภัยและเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยกำหนด

แผน และการดำเนินการป้องกันและระงับอัคคีภัย เช่น การฝึกอบรม การตรวจสอบ 
และการปรับปรุงของงาน เป็นต้น ติดตามตรวจสอบกิจกรรมต่าง ๆ ที่เกี่ยวกับการ
ป้องกันอัคคีภัย 

1.6  วางแผนระยะยาวเกี่ยวกับการป้องกันอัคคีภัย เช่น ในเรื่องการติดต้ังระบบตรวจสอบ
สารไวไฟหรือควันไฟ ระบบสัญญาณเตือนภัย ระบบดับเพลิงอัตโนมัติในจุดที่มีสาร
ไวไฟหรือสารติดไฟได้ง่าย 

1.7  กำหนดระเบียบและการควบคุมผู้รับเหมาหรือบุคคลภายนอกท่ีปฏิบัติงานเกี่ยวกั บ
การก่อเกิดไฟต่าง ๆ 

 
2. หน้าที่ของพนักงานเก่ียวกับการป้องกันอัคคีภัย 

2.1 พนักงานทุกคนต้องปฏิบัติตามกฎแห่งความปลอดภัยในการทำงานดังนี้ 
1) ห้ามก่อไฟในบริเวณที่หวงห้ามหรือในบริเวณโรงงานก่อนได้รับอนุญาตจากผู้มี

หน้าท่ีรับผิดชอบ 
2) ห้ามสูบบุหรี่ในบริเวณที่มีป้าย “อันตรายจากสารไวไฟหรือวัตถุระเบิด” หรือ 

“บริเวณที่ห้ามสูบบุหร่ี” นอกจากสถานท่ีจัดไว้เท่านั้น 
3) ห้ามทำการซ่อมแซมเครื่องจักรเครื่องมือในบริเวณท่ีมีสารไวไฟหรือวัสดุติดไฟได้

ง่ายโดยพละการก่อนท่ีช่างซ่อมและเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยจะร่วมกันจำทำใบ
แจ้งซ่อมตามขั้นตอนและวิธีการท่ีกำหนด 

2.2  การควบคุมพื้นท่ีท่ีมีสารไวไฟหรือวัสดุติดไฟได้ง่าย 
การนำไฟมาใช้หรือก่อให้เกิดไฟในพื้นที่ใด ๆ ต้องห่างจากบริเวณที่มี สารไวไฟหรือ
วัสดุติดไฟได้ง่ายอย่างน้อยในรัศมี 10 เมตร กรณี ท่ีไม่อาจทำให้ต้องทำการป้องกัน
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สารไวไฟหรือวัสดุติดไฟได้ง่ายอย่างปลอดภัยภายใต้การควบคุมของเจ้าหน้าที่ความ
ปลอดภัย 

2.3  การป้องกันสถานท่ีทำงานและวิธีการท่ีเล่ียงไฟ 
1)  การป้องกันการรั่วไหลของเช้ือเพลิงและสารไวไฟต่าง ๆ 
     -  พนักงานท่ีพบเห็นภาชนะท่ีใส่สารไวไฟหรือเช้ือเพลิงต่าง ๆ อยู่ในสภาพท่ีชำรุด 
หรือ อาจเกิดการรั่วไหล ให้รีบรายงานผู้มีหน้าที่ รับผิดชอบและกรณีที่พบว่าการ
รั่วไหลนั้นอาจก่อให้เกิดอันตรายร้ายแรงหากไม่แก้ไขให้ รีบทำการแก้ไขและ/หรือ
รายงานผู้มีหน้าท่ีรับผิดชอบแก้ไขทันที 
2)  การกำจัดขยะหรือเศษวัสดุท่ีติดไฟได้ง่าย 
-  ขยะหรือเศษวัสดุท่ีติดไฟได้ง่าย พนักงานจะต้องเก็บรวบรวมไว้ในภาชนะท่ีไม่ ติดไฟ
ได้ง่ายและห้ามนำออกจากบริเวณท่ีทำงานไปเก็บไว้ในสถานท่ีปลอดภัยอย่างน้ อยวัน
ละ 1 ครั้งต่อกะ 
3)  เส้ือผ้าท่ีเปียกเปื้อนด้วยสารไวไฟ 
-  เส้ือผ้าท่ีเปียกเปื้อนด้วยสารไวไฟ พนักงานจะต้องเปล่ียนเส้ือผ้านั้นทันที 
4)  การป้องกันอัคคีภัยจากยานพาหนะ 
-  พนักงานที่ใช้ยานพาหนะขนถ่าย สิ่งของในบริเวณที่มีสารไวไฟ ถังแก๊สจะต้อง
ระมัดระวังการชน การกระแทก หรือการก่อให้เกิดอัคคีภัย  
5)  การป้องกันอันตรายจากไฟฟ้า 
-  สายไฟ หลอดไฟ สวิทช์มอเตอร์ไฟฟ้า พัดลม เครื่องมือเครื่องจักรที่ใช้ไฟฟ้าที่มี 
หรือใช้อยู่ในบริเวณสารไวไฟหรือวัสดุติดไฟได้ง่าย จะต้องตรวจตราเป็นประจำ ใน
เรื ่องสภาพที่ชำรุด การต่อไฟ ปลั๊กไฟ การต่อสายดิน หรือกรณีอื ่นใดที่อาจเป็น 
สาเหตุของอัคคีภัย 
6)  การป้องกันการระเบิดของหม้อไอน้ำ 
ก.  ก่อนติดไฟให้ตรวจดูระดับน้ำ 
ข.  ให้ระบายลมภายในเตาเพื่อไล่แก๊สท่ีตกค้างในหม้อน้ำออกทุกครั้ง ก่อนติดไฟ 
ค.  ล้ินนิรภัย จะต้องทดสอบเป็นประจำอย่างน้อย 1 ครั้งต่อเดือน และถ้าเกิดการรั่ว
ของล้ินนิรภัยห้ามใช้วิธีเพิ่มน้ำหนักหรือต้ังล้ินนิรภัยให้แข็งขึ้น 
ง.  ถ้าถังหม้อไอน้ำรั่ว ให้หยุดใช้งานทันทีและรายงานให้มีการแก้ไขโดยเร็ว 
จ.  ให้ตรวจสอบเกจวัดความดันและห้ามใช้ความดันเกินกว่าท่ีกำหนด 
ฉ.  ถังน้ำแห้งต่ำกว่าระดับของหลอดแก้วให้รีดดับไฟ ห้ามสูบน้ำเข้าหม้อไอน้ำอย่าง
เด็ดขาดแต่ปล่อยให้เย็นลง 
ช.  ให้ตรวจสอบความปลอดภัยของหม้อไอน้ำอย่างน้อยปีละครั้ง 
7)  การป้องกันอัคคีภัยจากการเช่ือมโลหะ 
ก.  อุปกรณ์การเชื่อม สายไฟและข้อต่อท่ีหลอมหรือชำรุด ต้องทำการแก้ไชให้อยู่ใน
สภาพท่ีปลอดภัย 
ข.  ทำการตรวจสอบการรั่วไหลของข้อต่อและวาล์วเป็นประจำ ถ้าพบว่ามีการรั่ วไหล
ของแก๊สจากถังแก๊สให้หยุดการทำงานที่ใช้ไฟ ในบริเวณนั้น และรีบทำ การป้องกัน
แก้ไขโดยเร็ว 
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ค.  ถังแก๊สและถังน้ำมันเชื้อเพลิงต้องวางไว้ห่างจากเปลวไฟประกายไฟ ความร้อน 
ท่อร้อยต่าง ๆ หรือส่วนของเครื่องมือเครื่องจักรท่ีอาจก่อให้เกิดความร้อนได้ในระยะ 
7 เมตร 
ง.  สายไฟ สายแก๊ส ขณะทำการตัดเช่ือมต้องไม่กีดขวางการทำงานหรือตรงบริเวณท่ี
อาจเหยียบทับของคนหรือยานพาหนะ 
จ.  ห้ามท้ิงหรือปล่อยหัวเช่ือมไว้โดยไม่ดับไฟหรือปิดเครื่อง 
ฉ.  การเช่ือมต้องระวังเปลวไฟ สะเก็ดไฟท่ีจะถูกลมพัดปลิวไปตกอยู่ในบริเวณท่ีมีสาร
ไวไฟหรือวัสดุติดไฟได้ง่าย หรือเป็นอันตรายต่อพนักงานข้างเคียง  
8)  การเคล่ือนย้ายขนส่งสารไวไฟโดยพนักงาน 
ก.  การเคลื่อนย้ายขนส่งสารไวไฟห้ามผ่านหรือให้หลีกเลี่ยงเส้นทางที่มีการทำงาน
แล้วเกิดประกายไฟ เปลวไฟ ท่อร้อย สะเก็ดโลหะ ฯลฯ 
ข.  การขนส่งสารไวไฟให้ระมัดระวังการตกหรือหกเรี่ยราดบนพื้นท่ีทำงาน 
ค.  ให้ใช้วิธีการขน-ยกท่ีปลอดภัย 
ง.  ภาชนะท่ีบรรจุสารไวไฟท่ีไม่จำเป็นต้องเปิดฝาให้ปิดฝาให้มิดชิด  
จ.  ให้ระมัดระวังการเรียงต้ังท่ีอาจเกิดการตกหล่นหรือล้มลงมาได้ 
 

3.  หน้าที่ของเจ้าหน้าที่ความปลอดภัย 
3.1 กำหนดเขตพื้นท่ีเส่ียงต่อการเกิดเพลิงไหม้ 
3.2 ตรวจสอบสถานท่ีล่อแหลมต่อการเกิดอัคคีภัยเป็นประจำ 
3.3 กำหนดรายละเอียดของแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย ตลอดจนจัดให้มีการ
อบรมและฝึก ปฏิบัติเป็นระยะ ๆ 
3.4 จัดหาซ่อมบำรุง และตรวจสอบเครื่องดับเพลิงและอุปกรณ์ดับเพลิงให้อยู่ใน
สภาพท่ีพร้อมต่อการใช้งานได้ตลอดเวลา 
3.5 ควบคุมการทำงานของผู้รับเหมาหรือบุคคลภายนอกในเรื่องท่ีเกี่ยวกับอัคคีภัย 
3.6 ออกใบอนุญาตการทำงานในพื้นท่ีควบคุมอัคคีภัย 

4.  หน้าที่ยาม 
4.1 ตรวจตราไม่ให้บุคคลภายนอกหรือผู้รับส่งสินค้าเข้าไปในโรงงานหรือสถานที่
เส่ียงต่อการเกิดเพลิงไหม้ 
4.2 ระมัดระวังการก่อวินาศภัยบริเวณเก็บวัตถุระเบิดหรือบริเวณที่เส่ียงต่อการเกิด

เพลิงไหม้ 
4.3 เมื่อพบเห็นส่ิงท่ีอาจก่อให้เกิดเพลิงไหม้ได้ ให้รีบรายงานต่อผู้ท่ีเกี่ยวข้อง 
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แผนการตรวจตรา 
 

แผนการตรวจตรามีวัตถุประสงค์หลักเพื่อป้องกันอัคคีภัย โดยกำหนดให้ตรวจเกี่ยวกับวัตถุที่
เป็นเช้ือเพลิงของเสียท่ีติดไฟง่าย แหล่งความร้อน อุปกรณ์ดับเพลิง 
 
หลักการจัดทำแผน 
1. กำหนดบุคคลและพื้นท่ีท่ีรับผิดชอบในการตรวจตราอย่างชัดเจน โดยกำหนดบุคคลที่จะทำหน้าที่

แทนได้ด้วย 
2. กำหนดเรื่องที่ต้องการในแต่ละพื้นที่เป็นการเฉพาะ โดยจัดทำเป็นแบบรายงานผลการตรวจ ที่

สะดวกต่อการรายงาน 
3. กำหนดระยะเวลาท่ีตรวจและส่งแบบรายงาน 
4. กำหนดบุคคลตรวจสอบแบบรายงาน แล้วสรุปข้อบกพร่องให้ผู้บริหารในแต่ละหน่วยปรับปรุ ง

แก้ไข เช่น ผู้จัดการโรงาน จัดการฝ่ายธุรการ ฯลฯ แล้วสรุปรายงานผู้อำนวยการแผนฯ ทุกเดือน  
5. ควรให้มีการตรวจตราทุกกะ 
 



 

10 แนวการจัดทำแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย โรงเรียนเมืองหลังสวน  

แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ก่อนเข้าช้ันเรียน 

ครูเวรรายงานการตรวจพื้นท่ี 

ครูเวรตรวจตามสถานท่ีท่ีกำหนด 

หัวหน้างานรักษาความปลอดภัย
และงานสถานท่ีดำเนินการ 

หัวหน้างานรักษาความปลอดภัย
และงานสถานท่ีดำเนินการ 

ส่ังการแก้ไข 

เจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบเข้าดำเนินการ 

รายงานผล 

ส่ังการไม่แก้ไข 

งานรักษาความปลอดภัยรวบรวม
เอกสารและเก็บข้อมูล 

รายงานผู้อำนวยการ 

กรณีมีเรื่องแจ้ง กรณีไม่มีเรื่องแจ้ง 
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แผนระงับอัคคีภัย 
ลำดับขั้นตอนการปฏิบัติเม่ือนักเรียนและบุคลากรพบเหตุเพลิงไหม้ 

 
 

 
             
                     
 
 
 
 
 
 
         
                  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

พนักงานที่พบเหตุเพลิงไหม้ 
 

ถ้าดับไม่ได้ 
ไหม้ 

 

ถ้าดับได้ 
 

ให้บอกเพ่ือนร่วมงาน 
หรือหัวหน้างาน 

 

รายงาน 

ให้ดำเนินการ
ดับเพลิงทันที 

ให้รายงานผู้บังคับบัญชา
ตามลำดับข้ัน 

พนักงานตัดสินใจว่าดับเพลิงได้
ด้วยตนเองหรือไมไ่หม้ 

- ใช้แผนปฏิบัติการระงับเหตุ
เพลิงไหม้ข้ันต้น 
- แจ้งประชาสัมพันธ์ 
- แจ้งเจ้าหน้าท่ีความ
ปลอดภัยในการทำงาน (จป.) 

 

ถ้าดับไม่ได้ 
ให้รายงาน 

 ผู้อำนวยการตัดสินใจใช้
แผนปฏิบั ติการเมื่อเกิด
เหตุเพลิงไหม้ข้ันรุนแรง 

 

ถ้าดับได้ 
ใหร้ายงาน 

 

หัวหน้าฝ่าย รายงาน ผู้อำนวยการ 
 

หัวหน้างาน รายงาน หัวหน้าฝ่าย รายงาน ผู้อำนวยการ 
 

แจ้ง 

เจ้าหน้าท่ีความ
ปลอดภัยใน 

การทำงาน (จป.) 
 

หัวหน้าฝ่ายหรือ
ผู้รับผิดชอบ 
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การกำหนดตัวบุคคลและหน้าท่ีเพ่ือระงับเหตุเพลิงไหม้ข้ันต้น 
   
  
 
 
 
 
 
 
 
 
  

ผู้รับผิดชอบ  1.  นายอนุสิทธิ์ บุญวงศ์       ผู้รับผิดชอบ  1.  นายโกวิทย์ ธานีสอน 
  2.  นายวัชระ ขาวนุ้ย         2.  ว่าท่ีร้อยตรีศราวุฒิ พุ่มนวน 
  3.  นายกิตติพงศ์ จันทร์ดำ        3.  นายพิศิษฏ์ฐา ผกากรอง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หัวหน้าชุดดับเพลิงขั้นต้น 
นายโกวิทย์ ธานีสอน 

พนักงานควบคุมเครื่องจักรหรือปฏิบัติการอื่น
ในขณะเกิดเพลิงไหม้ 

พนักงานผจญเพลิง 
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โครงสร้างหน่วยงานป้องกันระงับอัคคีภัยเมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ข้ันรุนแรง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
หมายเหตุ   1.  การปฏิบัติตามแผนปฏิบัติการเต็มรูปแบบนี้จะใช้เมื่อเกิดเพลิงไหม้อย่างรุนแรง  

2.  การเกิดเพลิงไหม้ภายในพื้นท่ีต่าง ๆ เพียงเล็กน้อย ให้หัวหน้าแผนกดำเนินการส่ังการดับเพลิงตามแผนการปฏิบัติการเมื่อเกิดเพลิงไหม้ขั้นต้น และ
โทรศัพท์แจ้งศูนย์รวมข่าว และส่ือสาร หรือผู้อำนวยการดับเพลิง หรือเจ้าหน้าท่ีความปลอดภัย

ผู้อำนวยการดับเพลิง 
ดร.กษมาพร ชวาลิต 

ฝ่ายไฟฟ้า 
นายประสิทธิ์ นาคสิงห์ 

ฝ่ายปฏิบัติการ 
นายดุสิทธิ์ ไกรทอง 

ฝ่ายสื่อสารและประสารงาน 
นายกฤษฎา ทองกำเนิด 

ฝ่ายเคลื่อนย้ายภายใน – ภายนอก 
ว่าท่ีร้อยตรีศราวุฒิ พุ่มนวน 

ฝ่ายสง่เสริมปฏิบัติการ 
นายโกวิทย์ ธานีสอน 

หน่วยดับเพลิง 
นายโกวิทย์ ธานีสอน 

พนักงานควบคุมเคร่ือง 
นายอนุสิทธิ์ บุญวงศ์ 

หน่วยจัดหาและ
สนับสนนุการดับเพลิง 
นายประสิทธิ์ นาคสิงห์ 

หน่วยสนับสนนุ 
ว่าท่ีตรีร้อยเวคินทร์ จูฑานุวงศ์ 

หน่วยยาม
รักษาการณ์ 

นายโกวิทย์ ธานีสอน 

หน่วย
เดินเคร่ืองสูบ

น้ำฉุกเฉิน 
นายวัชระ ขาวนุ้ย 

หน่วยดับเพลิงจาก
พื้นที่อืน่ 

นายกิตติพงศ์ จันทร์ดำ 

ช่วยชีวิต 
ว่าท่ีตรีร้อยเวคินทร์ จูฑานุวงศ์ 

นายพิศิษฏ์ฐา ผกากรอง 

ยานพาหนะ 
ว่าท่ีร้อยตรีศราวุฒิ พุ่มนวน 

นายวัชระ ขาวนุ้ย 
 
 

พยาบาล 
นางสาวเยาวเรศ ทองเหลือ 
นางสาวนันทิกานต์ วังชิต 

ศูนย์รวมข่าวและสื่อสาร 
ดร.กษมาพร ชวาลิต 

นายกฤษฎา ทองกำเนิด 
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หน้าท่ีของผู้ปฏิบัติงานตามโครงสร้าง 

 
ผู้ปฏิบัติงาน หน้าที่รับผิดชอบ 

หน่วยจัดหาและสนับสนุนในการดับเพลิง 
-  ผู้ประสานงาน 
 
 
 
 
 
 
-  ยามรักษาการณ์ 
 
 
 
 
 
 
ฝ่ายเคล่ือนย้ายภายในภายนอก 
 
 
 
 
 
ฝ่ายปฏิบัติการ 
 
 
 
 

ให้เจ้าหน้าท่ีความปลอดภัยคอยช่วยเหลือดังนี้ 
1. คอยช่วยเหลือประสานงานระหว่างผู้อำนวยการ

ดับเพลิง ยามรักษาการณ์ และผู้เกี่ยวข้อง 
2. คอยรับ-ส่งคำส่ังจากผู้อำนวยการดับเพลิงในการ

ติดต่อศูนย์ข่าว 
3. ส่ังการแทนผู้อำนวยการดับเพลิง ในกรณีท่ี

ผู้อำนวยการดับเพลิงมอบหมาย 
 

1. ให้รีบไปยังจุดเกิดเหตุ คอยรับคำส่ังจาก
ผู้อำนวยการดับเพลิงและหัวหน้าฝ่ายประสานงาน 

2. ป้องกันมิให้บุคคลภายนอกท่ีไม่มีหน้าท่ีเกี่ยวข้องเข้า
ก่อนได้รับอนุญาต 

3. ควบคุมป้องกันทรัพย์สินท่ีฝ่ายเคล่ือนย้ายนำมาเก็บ
ไว้ 

 
1. ให้รับผิดชอบในการกำหนดจุดปลอดภัยอัคคีภัยใน

การเก็บวัสดุครุภัณฑ์ 
2. อำนวยความสะดวกในการเคล่ือนย้ายขนส่งวัสดุ

ครุภัณฑ์ 
3. จัดยานพาหนะและอุปกรณ์ขนย้าย 
 

หัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการให้ถือปฏิบัติดังนี้ 
1. เมื่อเกิดเพลิงไหม้ในพื้นท่ีให้หัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการ

แยกชุดปฏิบัติการออกเป็น 2 ชุด คือ ชุดควบคุม
เครื่องจักรและชุดดับเพลิง 
1.1  ชุดควบคุมเครื่องจักร 

เมื่อเกิดเพลิงไหม้ในพื้นท่ีใด ให้ชุดควบคุม
เครื่องจักรทำการควบคุม เครื่องจักรให้ทำงาน
ต่อไปจนกว่าจะได้รับคำส่ังให้หยุดเครื่องจาก
หัวหน้า ฝ่ายปฏิบัติการกรณีท่ีไม่สามารถ
เดินเครื่องหรือได้รับคำส่ังให้หยุดเครื่อง ให้ชุด
ควบคุมเครื่องจักรไปช่วยทำการดับเพลิง 
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ผู้ปฏิบัติงาน หน้าที่รับผิดชอบ 
ฝ่ายปฏิบัติการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ฝ่ายส่งเสริมปฏิบัติการ 
- หน่วยติดต่อดับเพลิงจากพื้นท่ีอื่น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- หน่วยเครื่องสูบน้ำฉุกเฉิน 

1.2 ชุดดับเพลิง  
เมื่อเกิดเพลิงไหม้ในพื้นท่ีตัวเองไม่ว่ามากหรือ

น้อยชุดปฏิบัติการชุดนี้จะแยกตัวออกจากการควบคุม
เครื่องจักรออกทำการดับเพลิงโดยทันทีท่ีเกิดเพลิงไหม้
โดยไม่ต้องหยุดเครื่องและให้ปฏิบัติการภายใต้คำส่ัง
ของหัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการในพื้นท่ีในการปฏิบัติการ
หากจำเป็น ขอความช่วยเหลือจากหน่วยอื่นให้หัวหน้า
ฝ่ายปฏิบัติการส่ังดำเนินการ 

2. ทันทีท่ีทราบเหตุเพลิงไหม้ในพื้นท่ีของตัวเอง ให้แจ้ง
ข่าวโทรศัพท์ถึงเจ้าหน้าท่ีความปลอดภัย ถึง
ผู้อำนวยการดับเพลิง และโทรศัพท์แจ้งศูนย์รวม
ข่าว 

ให้ปฏิบัติดังนี้ 
1. ให้แจ้งสัญญาณ SAFETY ORDER SYSTEM(SOS) 
2. พนักงานท่ีทราบเหตุเพลิงไหม้และต้องการเข้ามา

ช่วยเหลือดับเพลิง ให้รายงานตัวต่อผู้อำนวยการ
ดับเพลิงเพื่อทำการแบ่งเป็นชุดช่วยเหลือส่งเสริม
การปฏิบัติงาน 

3. สำหรับการเกิดอัคคีภัยในบริเวณเครื่องจักร ชุด 
4. ดับเพลิงควรมาจากชุดดับเพลิงในสถานท่ีนั้น ผู้ท่ีมา

ช่วยเหลือควรช่วยเหลือในการลำเลียงอุปกรณ์
ดับเพลิง 

5. คอยรับคำส่ังจากผู้อำนวยการดับเพลิง ให้คอยอยู่
บริเวณท่ีเกิดเพลิงไหม้ 

  
 ให้ปฏิบัติดังนี้ 

1. ให้เดินเครื่องสูบน้ำดับเพลิงทันทีท่ีได้รับแจ้งเหตุ
เพลิงไหม้ 

2. ทำการควบคุมดูแลเครื่องสูบน้ำดับเพลิงขณะท่ีเกิด
เพลิงไหม้ 

3. ในเวลาปกติให้ตรวจสอบเครื่องมือ, อุปกรณ์ใช้งาน
ตามรายการตรวจเช็ค 
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ผู้รับผิดชอบในตำแหน่งต่าง ๆ ตามแผนปฏิบัติการ 
 

ตำแหน่ง เวลาปกติ (วันธรรมดา) 
08.00-17.00 น. 

นอกเวลาปกติ (วันธรรมดา) 
17.00-08.00 น. 

วันหยุด 
08.00-24.00-08.00 

1. ผู้อำนวยการดับเพลิง 
2. หัวหน้าฝ่ายไฟฟ้า 

-   ผู้อำนวยการปฏิบัติการ
หรือผู้ได้รับมอบหมาย 
-  หัวหน้าแผนกไฟฟ้า 

- ครูเวรกลางคืน - ครูเวรกลางวัน/ครูเวร
กลางคืน 

3. หัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการ 
  - หน่วยคุมเครื่องจักร 

- หัวหน้าฝ่ายหรือ ผู้ได้รับ
มอบหมาย 
  

- ยามรักษาการณ์ 
 

- ยามรักษาการณ์ 
 

4. หัวหน้าฝ่ายส่ือสารและ
ประสานงาน 
- หน่วยสนับสนุน 
   - พยาบาล 
   - เจ้าหน้าท่ียานพาหนะ 
   - เจ้าหน้าท่ีศูนย์รวม
ข่าวและส่ือสาร 
- หน่วยจัดหาและ
สนับสนุนการดับเพลิง 
- ผู้ประสานงาน 
- ผู้จ่ายอุปกรณ์ดับเพลิง 
 
- ผู้ส่ือข่าวผ่านศูนย์รวม
ข่าวและส่ือสาร 
 
- หน่วยยามรักษาการณ์ 

- ผู้จัดการฝ่ายบุคคลหรือ
ผู้รับมอบหมาย 
 
- พยาบาลประจำโรงเรียน 
- พนักงานขับรถพยาบาล 
 
- พนักงานรับโทรศัพท์ 
 
 
- เจ้าหน้าท่ีความปลอดภัย 
- ผู้ประสานงานยาม
รักษาการณ์ 
- ธุรการรับโทรศัพท์ 

- ทีมปฐมพยาบาล 
- พนักงานขับรถพยาบาล 
 
 

- ทีมปฐมพยาบาล 
- พนักงานขับรถพยาบาล 
- หัวหน้ายามรักษาการณ์ 
 

5. หัวหน้าฝ่ายเคล่ือนย้าย
ภายใน 
    - ภายนอก 

- หัวหน้าฝ่ายแผนกธุรการ 
หรือผู้ได้รับมอบหมาย 

 
 

- นายเวรประจำวันหยุด - นายเวรประจำวันหยุด 

6. หัวหน้าฝ่ายส่งเสริม
ปฏิบัติการ 
  - หน่วยเดินการเครื่อง
สูบน้ำฉุกเฉิน 
  - หน่วยติดต่อดับเพลิง
จากพื้นท่ีอื่น 
  - ใช้ Safety Order 
System (SOS) 

- ผู้จัดการฝ่าย 
 
- จากหน่วยธุรการ/ซ่อม
บำรุง 
- ครูเวร/ยามรักษาการณ์ 
เป็นผู้กดสัญญาณแจ้งแห้ง 
จาก SOS  
 

- จากหน่วยธุรการ/ซ่อมบำรุง 
 
 
 
- ครูเวร/ยามรักษาการณ์ เป็น
ผู้กดสัญญาณแจ้งแหตุ จาก 
SOS  

- จากหน่วยธุรการ/ซ่อม
บำรุง 
- ครูเวร/ยามรักษาการณ์ 
เป็นผู้กดสัญญาณแจ้งแหตุ 
จาก (SOS)  
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แผนอพยพหนีไฟ 
  

แผนอพยพหนีไฟนั้นกำหนดขึ้นเพื่อความปลอดภัยของชีวิตและทรัพย์สินของพนัก งาน
และของสถานท่ีประกอบการในขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้ 

แผนอพยพหนีไฟท่ีกำหนดขึ้นนั้น มีองค์ประกอบต่าง ๆ เช่น หน่วยตรวจสอบจำนวนพนักงาน , 
ผู้นำทางหนีไฟ, จุดนัดพบ, หน่วยช่วยชีวิต และยานพาหนะ ฯลฯ ควรได้กำหนดผู้รับผิดชอบในแต่ละ
หน่วยงานโดยขึ้นตรงต่อผู้อำนวยการอพยพหนีไฟหรือผู้อำนวยการดับเพลิง ดังนี้ 
- ผู้อำนวยการอพยพหนีไฟหรือผู้อำนวยการดับเพลิง ช่ือ ดร.กษมาพร ชวาลิต 
- ผู้ช่วยผู้อำนวยการอพยพหนีไฟหรือผู้ช่วยผู้อำนวยการดับเพลิง ช่ือ นายกฤษฎา ทองกำเนิด 

 
ในแผนดังกล่าวควรกำหนดให้มีการปฏิบัติดังนี้ 
1. หน่วยงานตรวจสอบจำนวนพนักงาน มีหน้าที่ตรวจนับจำนวนพนักงานว่า มีการอพยพหนีไฟ

ออกมาภายนอกบริเวณท่ีปลอดภัยครบทุกคนหรือไม่ 
2. ผู้นำทางหนีไฟ จะเป็นผู้นำทางพนักงานอพยพหนีไฟไปตามทางออกท่ีจัดไว้ 
3. จุดนัดพบ หรือเรียกอีกอย่างว่า “จุดรวมพล” จะเป็นสถานท่ีท่ีปลอดภัย ซึ่งพนักงานสามารถท่ี

จะมารายงานตัวและทำการตรวจสอบนับจำนวนได้ หากพบว่าพนักงานอพยพไฟหนีออกมาไม่
ครบตามจำนวนจริง ซึ่งหมายถึงมีพนักงานติดอยู่ในพื้นท่ีท่ีเกิดอัคคีภัย 

4. หน่วยช่วยชีวิตและยานพาหนะ จะเข้าค้นหาและทำการช่วยชีวิตพนักงานท่ียังติดค้างอยู่ใน
อาคารหรือในพื้นที่ที่ได้เกิดอัคคีภัย รวมถึงกรณีของพนักงานที่ออกมาอยู่ที่จุดรวมพลแล้วมี
อาการเป็นลม ช็อค หมดสติหรือบาดเจ็บ เป็นต้น หน่วยช่วยชีวิตและยานพาหนะจะทำการ
ปฐมพยาบาลเบื้องต้น และติดต่อหน่วยยานพาหนะให้ในกรณีที่พยาบาลหรือแพทย์พิจารณา
แล้วต้องนำส่งโรงพยาบาล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

18 แนวการจัดทำแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย โรงเรียนเมืองหลังสวน  

 แผนอพยพหนีไฟ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ผู้อำนวยการ หรือผู้ช่วยผู้อำนวยการดับเพลิง 
ส่ังใช้แผนอพยพหนีไปยงั Reception 

 

Reception ประกาศพร้อมกดสัญญาณ
เตือนภัยยาว 3 ครั้ง 

 

ผู้นำทางจะถือสัญญาณธงสีแดงนำพนักงานออก
จากพื้นท่ีปฏิบัติงานตามช่องทางท่ีกำหนด 

 

ผู้นำทางนำพนักงานไปยงัจุดรวมพล 
 

ผู้นำทาง & ผู้ตรวจสอบยอดทำการตรวจสอบยอด 
 

รับนำผู้ป่วยหรือผู้บาดเจ็บ
ส่งหน่วยพยาบาลหรือ
สถานพยาบาลใกล้เคียง 

ผู้ตรวจสอบยอดแจ้งยอดต่อผู้อำนวยการหรือ
ผู้ช่วยผู้อำนวยการดับเพลิง ณ จุดเพลิง 

จำนวนครบ 

ผู้อำนวยการหรือผู้ช่วยผู้อำนวยการ
ดับเพลิงแจ้งพนักงานอยู่ในจุดรวมพล

จนกว่าเหตุการณ์สงบ 

จำนวนไม่ครบ 

ผู้อำนวยการหรือผู้ช่วยผู้อำนวยการดับเพลิง 
ส่ังการหน่วยช่วยชีวิต 

หน่วยช่วยชีวิตค้นหาและรายงานผลให้
ผู้อำนวยการหรือผู้ช่วยผู้อำนวยการทราบ 



 

19 แนวการจัดทำแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย โรงเรียนเมืองหลังสวน  

แผนบรรเทาทุกข์ 
 
แผนบรรเทาทุกข์จะประกอบด้วยหัวข้อต่าง ๆ ดังนี้ 
 
1.  การประสานงานกับหน่วยงานของรัฐ 
2.  การสำรวจความเสียหาย 
3.  การรายงานตัวของเจ้าหน้าท่ีทุกฝ่าย และกำหนดจุดนัดพบของบุคลากรเพื่อรอรับคำส่ัง 
4.  การช่วยชีวิตและขุดค้นหาผู้เสียชีวิต 

      5.  การเคล่ือนย้ายผู้ประสบภัย ทรัพย์สินของผู้เสียชีวิต 
      6.  การประเมินความเสียหาย ผลการปฏิบัติงานและรายงานสถานการณ์เพลิงไหม้ 
      7.  การช่วยเหลือสงเคราะห์ผู้ประสบภัย 
      8.  การปรับปรุงแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าเพื่อให้ธุรกิจสามารถดำเนินการได้โดยเร็วท่ีสุด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

20 แนวการจัดทำแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย โรงเรียนเมืองหลังสวน  

การกำหนดหน้าที่รับผิดชอบของผู้ปฏิบัติการในแผนบรรเทาทุกข์ 
 

หน้าที่รับผิดชอบ ผู้ปฏิบัติ 

1.  การประสานงานกับหน่วยงานของรัฐ 
 
 

2.  การสำรวจความเสียหาย 
 
 

3.  การรายงานตัวของเจ้าหน้าท่ีทุกฝ่าย
และกำหนดจุดนัดพบของบุคลากร 

 
4.  การช่วยชีวิตและค้นหาผู้ประสบภัย 

 
 

5. การเคล่ือนย้ายผู้ประสบภัย ทรัพย์สิน
และผู้เสียชีวิต 

 
6. การประเมินความเสียหาย ผลการ

ปฏิบัติงาน และการรายงาน
สถานการณ์เพลิงไหม้ 

 
7. การช่วยเหลือ สงเคราะห์ผู้ประสบภัย 

 
 

8.  การปรับปรุงแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้า
เพื่อให้ธุรกิจสามารถดำเนินการได้
โดยเร็วท่ีสุด 

    

ดร.กษมาพร ชวาลิต ผู้อำนวยการ 
นายกฤษฎา ทองกำเนิด 
 
นายประสิทธิ์ นาคสิงห์ 
นายดุสิทธิ์ ไกรทอง 
 
ว่าท่ีร้อยตรีศราวุฒิ พุ่มนวน 
ว่าท่ีตรีร้อยเวคินทร์ จูฑานุวงศ์ 
 
นางสาวเยาวเรศ ทองเหลือ 
นางสาวนันทิกานต์ วังชิต 
 
นายโกวิทย์ ธานีสอน 
นายกิตติพงศ์ จันทร์ดำ 
 
ว่าท่ีร้อยตรีศราวุฒิ พุ่มนวน 
นายวัชระ ขาวนุ้ย 
 
 
นายอนุสิทธิ์ บุญวงศ์ 
นายวัชระ ขาวนุ้ย 
 
นายกฤษฎา ทองกำเนิด 
นายพิศิษฏ์ฐา ผกากรอง 
ว่าท่ีตรีร้อยเวคินทร์ จูฑานุวงศ์ 
 

 
 
 

 



 

21 แนวการจัดทำแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย โรงเรียนเมืองหลังสวน  

แผนปฏิรูป 
 

 แผนปฏิรูป ได้แก่การนำรายงานผลการประเมินจากทุกด้าน จากสถานการณ์จริงมาปรับปรุง
แก้ไข โดยเฉพาะแผนการป้องกันอัคคีภัย (ก่อนเกิดเหตุ) แผนปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ แผนบรรเทา
ทุกข์ (ทันทีท่ีเพลิงสงบ) รวมท้ังการปรับปรุงแก้ไขตัวบุคลากรต่าง ๆ ท่ีบกพร่อง 
 
 นอกจากนี้ ยังมีโครงการเพื่อร่วมรับแผนปฏิรูป ได้แก่ 
1. โครงการประชาสัมพันธ์ สาเหตุการเกิดอัคคีภัยและแนวทางป้องกันในรูปแบบต่าง ๆ  
2. โครงการสงเคราะห์ผู้ป่วย 
3. โครงการปรับปรุงซ่อมแซมและสรรหาส่ิงท่ีสูญเสียให้กลับคืนสภาพปกติ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

22 แนวการจัดทำแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย โรงเรียนเมืองหลังสวน  

แผนการรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย 
 

 แผนการรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย เป็นแผนท่ีจัดทำขึ้นเพื่อป้องกันการเกิดอัคคีภัยในสถาน
ประกอบการและเป็นการสร้างความสนใจ รวมท้ังส่งเสริมในเรื่องของการป้องกันอัคคีภัยให้เกิดขึ้นกับ
ผู้ปฏิบัติงานทุกคนทุกระดับในสถานประกอบการ 
  

หลักการจัดทำแผนการรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย 
1. กำหนดบุคคลผู้รับผิดชอบในการจัดการรณรงค์ 
2. กำหนดเรื่อง หรือหัวข้อท่ีจะทำการรณรงค์ ได้แก่ 

- องค์ประกอบของการเกิดเพลิงไหม้ 
- การจัดเก็บวัสดุไวไฟ 
- การลดการสูบบุหรี่ 
- ผลท่ีเกิดขึ้นจากอัคคีภัย 
- การทำความสะอาด 

3. เลือกวิธีการหรือรูปแบบการรณรงค์ท่ีเหมาะสม เช่น 
- การประกวด 
- การจัดทำโปสเตอร์ และป้ายต่าง ๆ  
- การจัดนิทรรศการ 
- การใช้ส่ือต่าง ๆ  

4. กำหนดระยะเวลาท่ีใช้ในการรณรงค์ 
5. กำหนดบุคคลหรือกลุ่มเป้าหมายท่ีใช้ในการรณรงค์ 
6. ประเมินผลจากการรณรงค์ทุกครั้ง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

23 แนวการจัดทำแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย โรงเรียนเมืองหลังสวน  

หลักสูตรการฝึกอบรม เรื่อง การดับเพลิงข้ันต้น 
 
วัตถุประสงค์ 
 เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีความรู้ ความเข้าใจ เกี่ยวกับวิธีการดับเพลิงขั้นต้นและสามารถ
ใช้ถังดับเพลิง รวมท้ังสายดับเพลิงและหัวฉีดดับเพลิงได้อย่างถูกต้องเหมาะสม 
 
หัวข้อการฝึกอบรม 

- ทฤษฏีการเกิดเพลิงไหม้ 
- การแบ่งประเภทของเพลิง 
- การป้องกันแหล่งกำเนิดไฟ 
- เครื่องมือดับเพลิง 
- วิธีดับเพลิงประเภทต่าง ๆ  

คุณสมบัติของผู้เข้ารับการฝึกอบรม 
 พนักงาน ผู้ปฏิบัติงานทุกคน 

วิธีการฝึกอบรม 
 การบรรยายภาคทฤษฏี และการฝึกซ้อมภาคปฏิบัติ 

จำนวนผู้เข้ารับการฝึกอบรม 
 50 คน / รุ่น 

ระยะเวลาการฝึกอบรม 
 ใช้เวลา 1 วัน (ภาคทฤษฏี 3 ช่ัวโมง ภาคปฏิบัติ 3 ช่ัวโมง) 

กำหนดการฝึกอบรม 
 วันท่ี 1, 15, 30 ของทุกเดือน 

งบประมาณ 
 5,000 บาท 

ผู้รับผิดชอบ 
 เจ้าหน้าท่ีความปลอดภัยในการทำงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

24 แนวการจัดทำแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย โรงเรียนเมืองหลังสวน  

แผนการอบรม 
 

 แผนการอบรม เป็นแผนท่ีจัดทำขึ้นสำหรับการป้องกันอัคคีภัยในสถานประกอบการ โดย
กำหนดให้มีการอบรมพนักงานหรือเจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงานทุกคนทุกระดับของสถานประกอบการ ใน
เรื่องของการดับเพลิงและการหนีไฟ 
 หลักการจัดทำแผนการอบรม 

1. กำหนดบุคคลผู้รับผิดชอบดำเนินการฝึกอบรม 
2. กำหนดหลักสูตรเรื่อง หรือหัวข้อท่ีจะทำการฝึกอบรม ได้แก่ 

- แผนป้องกันและระงับอัคคีภัย 
- การดับเพลิงขั้นต้น 
- การดับเพลิงขั้นสูงหรือขั้นก้าวหน้า 
- การใช้อุปกรณ์ดับเพลิงประเภทต่าง ๆ 
- การอพยพหนีไฟ 
- การปฐมพยาบาลและการช่วยชีวิต 

3. เลือกวิธีการฝึกอบรม เช่น 
- การบรรยาย 
- การอภิปราย 

4. กำหนดระยะเวลาท่ีใช้ในการฝึกอบรม 
5. กำหนดบุคคลท่ีจะเข้ารับการฝึกอบรมให้เหมาะสมกับเรื่องหรือหัวข้อฝึกอบรม 
6. มีการประเมินผลการอบรมทุกครั้ง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

25 แนวการจัดทำแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย โรงเรียนเมืองหลังสวน  

 


